Инструкция по работе с шаблоном для представления сведений о медицинском оборудовании
1. Предлагаемый шаблон разработан в соответствии с распоряжением Председателя Комитета по Здравоохранению В.М. Колабутина от 07.12.2016 №504-р.
2. Наименование шаблона 

Наименование шаблона, содержащего отчет, может быть произвольным, однако, длина наименования не должна превышать 20 символов. Советуем, чтобы название файла отражало наименование учреждения, например: П54_мониторинг_оборудоваия.
3. Лист «Титул»

Начинать заполнение шаблона нужно с листа «Титул». Без заполнения этого листа сведения не будут действительными!
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Заполнять лист нужно в следующем порядке:

· Наименование учреждения
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Для заполнения этой ячейки нужно установить на нее курсор и щелкнуть по ней – тогда справа появится значок  [image: image3.png]B3 Microsoft Excel - Konya OFPH_//MMITTT_ITH,
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. После нажатия на этот значок или повторного щелчка по заполняемой ячейке на экране появится выпадающий список, из которого необходимо выбрать нужное значение:

[image: image4.png]ES Microsoft Excel - Wla6on_311_nppoHas kap;

] ouin Mpaeca Ba Berasca Goper Cepenc dare Ot Crpaska Besae orpoc v x
INEEHRA SR TE % DB F 0 e o8 = AP 100% v @ W arial oy 4 @ o, g <o
2020 B )5 0] 2 B A ¥ osen s ssor tposeary. I

Hi - A

A[B[C|D[E[F Gﬂ ] v W X Y z AR AB AC AD AE AF AG AH Al Al AK AL AM
1

TIPOrHOSHBIE SHaHEHWA CPeAHe 3apaBOTHOM MNATEI MEANLIMHCKOO MepcoHaa Ha
2 2016 o

Bl

Haumenosanme yapexaenis:

TopoAckan Mokpoetkan Bonbrila”

5 TopoacKan mHoranpognan SonbHa NE:
TopoAcKas BonbH#ua CoTON npenoaoBHoy-ervLe EnvaseeTe”
7 TopoACKas Bonua CEATOr0 Benmkomyenka T eoprhs’

Topoackas Goneria et

Topoackas Gonsrinua e

8 Topoacka Bonkrus No14'
Topoacka Bonsriua Heis'

9 |Oreecteenntiit 3a cocrapnenue orvera:

10 ADIKHOCTS!

1 ammnua

12 MmA:

13 OTYeCTBO:

14 KOHTaKTHaRA MHBOpMALYA:

15 paBoumit Tenedon:

16 MOBAL K Tenedok:

17 e-mail:

18

19

20

21

1« W\ Turyn { Tiporros_2016 1< |
e o




· Далее необходимо выбрать текущий период:
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· Далее Вам предлагается заполнить данные о лице, ответственном за заполнение этого отчета.
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Предназначенные для заполнения ячейки выделены голубым цветом.

ВНИМАНИЕ! В качестве ответственного лица указывайте именно исполнителя, который может ответить на вопросы по данному отчету. Не надо указывать здесь главного врача!

В пункте “e-mail” указывайте ТОЛЬКО ОДИН адрес электронной почты. 

· Заканчивается заполнение этого листа заполнением ячейки, содержащей ФИО руководителя учреждения, а также дату заполнения отчета
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4. Лист «Данные».
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В данном листе, необходимо заполнить информацию по категориям оборудования, перечисленных в графе «Наименование аппарата»
Обратите внимание! Строка 1.1 «Рентгеновские аппараты (всего)» включает в себя все оборудование, перечисленное в строках 1.1.1-1.1.6, а также рентгеновские аппараты, которые в эти категории не попадают.

По мере заполнения листа будут появляться красные ячейки. Сначала заполните все данные. При корректно введённых значениях красных ячеек остаться не должно.
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Обратите внимание:
· Если вы указываете в строке хотя бы один действующий аппарат, то необходимо заполнить графы «Число проведенных исследований/вмешательств»
· Если присутствуют недействующие аппараты (т.е. количество всего не равно действующих всего), то необходимо указать количество дней простоя на следующем листе «Простой МО» для каждого отдельного аппарата.
· Желтые клетки заполняются выпадающим списком:
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· Зеленую графу «Простой оборудования» заполнять не нужно. Это будет происходить автоматически по мере заполнения листа «Простой МО»

· Графа «Со сроком эксплуатации более 5 лет» включает в себя оборудование из графы «Со сроком эксплуатации более 10 лет», поэтому не может быть меньше данной графы
5. Лист «Простой МО».
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Информацию в строки необходимо заносить в порядке очередности строк.
В отчет вносится информация о каждой единице оборудования, простаивающей на последний день отчетного периода вне зависимости от его стоимости.
Размер ячеек, при нехватке пространства, можно увеличить вручную.
· Первую графу «№ п/п» заполнять не нужно, она будет нумероваться автоматически.

· Графа «Тип оборудования» заполняется выпадающим списком, которые совпадают с перечисленными типами оборудования на листе «Данные»:
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· Графа «Наименование простаивающего оборудования» заполняется так, как указано в документах к аппарату.

· Графа «Дата начала простоя» заполняется в формате «дд.мм.гггг» либо «дд/мм/гггг». После чего графа длительность простоя заполнится автоматически в зависимости от выбранного периода на титульном листе.
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· Шестую, седьмую и восьмую графу необходимо заполнить значениями из выпадающего списка:
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· Если в качестве причины простоя выбрано значение «прочее», необходимо заполнить графу «Примечание» и указать причину.
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· Графа «Предполагаемая дата ввода встрой» заполняется в формате «дд.мм.гггг» либо «дд/мм/гггг».

· Графа «Принимаемые меры» заполняется в свободной форме.

6. Отправка шаблона в МИАЦ
Заполненный шаблон нужно отправить в СПб ГБУЗ МИАЦ по адресу: pm.data@spbmiac.ru
Срок представления электронного варианта – до 15.00  12 января  2017г. 
Бумажный вариант доставить в СПб ГБУЗ МИАЦ (ул.Шкапина д.30) в кабинет –  316 (3 этаж)
Срок представления бумажного варианта – 20-31 марта 2017.
Контактная информация:
	Экономист 
	Белоконь Никита Сергеевич
	576 – 22 – 34



	Экономист
	Золоторева Анна Владимировна
	576 – 21 – 96


	Программист
	Абаев Азамат Владимирович
	576 – 22 – 34 



	Зав. отделом обработки медико-статистической информации
	Бевзюк Екатерина Владимировна
	576 – 22 – 35




