“ЛЬГОТНОЕ ЛЕКАРСТВЕННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ”

Инструкция по работе с пользователями для сотрудников МО 
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Функционал подсистемы «Управления пользователями» доступна пользователям с правами (группами доступа) Администратор ИТ и Администратор МИАЦ.


1. Авторизация пользователя. Вход в подсистему
Осуществить вход в систему можно двумя способами:
· с помощью браузера (веб-версия),
· с помощью ярлыка на рабочем столе (тонкий клиент).
Для работы с веб-версией программы можно подключиться к базе по ссылке http://10.241.3.243/llo/ru/. Для этого необходимо открыть браузер, ввести в поисковую строку ссылку на программу.
Для работы с системой через приложение необходимо:
· скачать приложение «1С: Предприятие» (тонкий клиент) по предоставленной ссылке;
· установить приложение  на ПК;
· двойным щелчком левой клавиши мыши открыть ярлык приложения (Рисунок 1). 
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[bookmark: _Ref170384723]Рисунок 1 – Ярлык приложения «1С: Предприятие» (тонкий клиент)
В открывшемся окне последовательно выполнить действия:
· Добавить;
· Добавление в список существующей информационной базы;
· Далее; 
· Ввести наименование базы (например, «ЛЛО», Рисунок 2);
· Выбрать расположение  «На веб-сервере» с указанием сроки подключения к базе «http://10.241.3.243/llo» (Рисунок 2);
· Далее;
· Готово.
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[bookmark: _Ref170385483][bookmark: _Ref170385471]Рисунок 2 - Добавление базы в список

Для авторизации пользователя в подсистеме ЛЛО необходимо ввести логин и пароль пользователя с группой доступа “Администратор ИТ”, выполнить команду Войти (Рисунок 3).
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[bookmark: _2lwamvv][bookmark: _Ref170385784]Рисунок 3 - Авторизация пользователя в системе
После авторизации в системе пользователю откроется начальная страница с новостной лентой (Рисунок 4). 
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[bookmark: _Ref170385814]Рисунок 4 - Начальная страница
Выполнить переход в подсистему “Основное” для пользователя откроется функциональный блок “Управление пользователями”, который содержит в себе следующий набор данных (Рисунок 5):
· документ “Заявка на создание учетной записи пользователя”
· перечень групп доступа;
· список пользователей текущей организации.
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[bookmark: _Ref170385614]Рисунок 5 - Состав блока “Управление пользователями”
2. [bookmark: _nurf97p1wt2o][bookmark: _ybulc34aqpwl][bookmark: _dmny00md0jc5][bookmark: _q2dz2rv7gdma]Заявка на создание учетной записи пользователя

В подсистеме “Основное” осуществить переход в раздел “Заявка на создание учетной записи пользователя”, выполнить команду “Создать” (Рисунок 6).
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[bookmark: _Ref170385630][bookmark: _u0dl2nim9mu1]Рисунок 6 – Заявка на создание учетной записи пользователя
[bookmark: _mecbkkuqhaz1]В открывшейся форме документа (Рисунок 7) необходимо заполнить информацию или выбрать из передоложенной: 
· Дата (заполняется текущей датой, может быть отредактирована).
· [bookmark: _7yn0fsareo2r]Статус документа (формируется автоматически).
· [bookmark: _5mvubbc12yvf]Действие (Создание/Пролонгация/Блокировка/Подключение новых прав) выбрать одно из продолженных.
· [bookmark: _u0vumldyqlzn]Реквизит "Медицинский работник": заполняется в случае, если сотрудники являются медицинскими специалистами и информация по нему есть на ФРМР.
· Подразделения: список структурных подразделений, где работает сотрудник.
· [bookmark: _5uvqild3745v]Группу доступа/набор групп доступа для формируемых пользователей (для представителя МО доступны группы доступа из папки ЛПУ и Дополнительные).
· [bookmark: _j6ktlhv26k36][bookmark: _b31ysxwyhm4n]В табличной части заявки по каждому пользователю заполнить: СНИЛС (ФИО, Должность, Электронную почту). 

[bookmark: _ik1lea6m2ibz][image: ]
[bookmark: _Ref170385924]Рисунок 7 – Заявка на создание учетной записи пользователя
Выполнить команду Сохранить, выполнить команду Сформировывать в формате Word, документ будет доступен для печати и подписания руководителем медицинской организации, после подписания заявки у руководителя медицинской организации  прикрепить скан документа во вкладке Присоединенные файлы (Рисунок 8) 

[image: ]
[bookmark: _Ref170385963]Рисунок 8 – Заявка на создание учетной записи пользователя
Выполнить команду Подписать ЭП (Рисунок 9).
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[bookmark: _Ref170385976]Рисунок 9– Заявка на создание учетной записи пользователя
Выполнить команду Отправить на согласование (Рисунок 10) 
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[bookmark: _Ref170386032]Рисунок 10 – Заявка на создание учетной записи пользователя
После подписания заявки статус будет автоматически изменен с «Черновик» на «На согласовании», отозвать заявку возможно только если у неё данный статус (Рисунок 11).
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[bookmark: _Ref170386058]Рисунок 11 – Заявка на создание учетной записи пользователя

3. Группы доступа

Перечень группы доступа доступен для чтения, изменение и создание новых записей пользователем не доступно (Рисунок 12)
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[bookmark: _Ref170386067]Рисунок 12 – Группы доступа

4. Пользователи медицинской организации

Список пользователей медицинской организации доступен для чтения, изменение и создание новых записей пользователю с группой доступа «Администратор ИТ» не доступно (Рисунок 13).
В общем списке пользователей по Организации выведены все пользователи с указанием их статуса «Активен»/ «Заблокирован».
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[bookmark: _Ref170386089]Рисунок 13 – Пользователи медицинской организации.
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00704 Tect22 Tect22 Tect22 000 "YyacTkoBkle Bpaun’” Bpay - AETCKUI Xupypr AkTHEEH
00704 Egceitkwn Enncei Mratoeny 000 "YyacTkoBkle Bpaun’” Bpay - AETCKUI Xupypr AkTHEEH
00704 HoeeHekwit Mnsa Mnsny 000 "YyacTkoBkle Bpaun’” Bpay - AETCKUI SHAOKPUHONOD AkTHEEH

[00704 Metpyxun ©egop Metposuy

Tenedion:

| [@nekTpoxHan nouta: elena_torgashova@bk.ru

M HauanbHana cTpaunua 3aABKa Ha CO3A4aHWE YUYETHOI 3anWch NonL30BaTenA X

Ipynnel gocTyna X I'Iml;anBalemx‘
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